Zalgcznik
do Zarzqdzenia Prezesa Zarzqdu
Nr 8/2023 z dnia 30.08.2023 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
ZEWNETRZNYCH

Lubanskie Przedsi¢biorstwo Wodociagow
i Kanalizacji Sp. z o.o.
ul. Mickiewicza 1a, 59-800 Luban

Luban, sierpien 2023 r.



Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE

Art. 1.
PRZEDMIOT REGULACJI

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow

pochodzacych z Zrédel zewngtrznych Lubanskiego Przedsiebiorstwa Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. , zwany dalej Regulaminem, obowiagzuje w LPWiK Sp. z 0.0. z

siedziba przy ul. Mickiewicza 1a, 59-800 Luban.
Regulamin okresla zasady, warunki i tryb udzielania zamowien :

1) stanowigcych zamoéwienia sektorowe w mysl art. 5 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 5 ust. 4
ustawy prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zmianami, dalej

zwang ustawa Pzp)

2) ktorych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 50.000,00 zt netto i
jednoczesnie nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w

przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy Pzp,
3) i ktore sa wspotfinansowane ze $rodkéw pochodzacych ze zrddel zewngtrznych.

. llekro¢ postanowienia niniejszego Regulaminu nie sa zgodne z umowa o dofinansowanie

projektu lub wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego

projektu, zastosowanie majg W pierwszej kolejnosci postanowienia umowy

o dofinansowanie projektu lub/i wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z LPWiK Sp. z 0.0. osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy LPWiK Sp. z o.o.
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,




3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta,

petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Art. 2

DEFINICJE
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych — ustawa Pzp.

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz.
168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

3) razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ zaoferowana cene lub koszt za
wykonania przedmiotu zamowienia, ktére wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia, tj. spelniaja przestanki art. 224 ust 2 Pzp, lub budza watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SWZ lub odrgbnych przepisach.

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé¢ dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
7 ust 21 ustawy Pzp, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego:

6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do

przedmiotu zamowienia;




8) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca. zgodnie
z warunkami okreslonymi w SWZ, odmienny niz okre§lony przez Zamawiajgcego
sposob wykonania zamdwienia;

9) ofercie czgsciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujacg, zgodnie z trescia
SWZ, wykonanie czgsci zamdwienia;

10) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec¢ srodki publiczne w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

11) Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ushug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe
W sprawie zamoOwienia;

12) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Lubanskie Przedsigbiorstwo Wodociggow
1 Kanalizacji Sp. z 0.0./ LPWiK;

13) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Lubanskiego
Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0. 0./ LPWIK;

14) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa ushlugi. dostawy lub roboty
budowlane;

15)zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 Pzp;

16) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowita szacunkowg wartosc
wynagrodzenia Wykonawcy ustalona z nalezyta starannoscia — bez uwzgledniania
podatku od towaréw i ustug (VAT);

17) post¢gpowaniu o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawa sg warunki zamowienia ustalone przez Zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien
umowy w sprawie zamowienia, Konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia nie stanowi

czynnosci w tym postgpowaniu;
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18) protokole — nalezy przez to rozumien dokument sporzadzany przez Zamawiajacego w
formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

19) umowie o podwykonawstwo — nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej o
charakterze odptatnym, zawarta miedzy wykonawca a podwykonawca, a w przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane innego niz zamowienie w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa, takze migdzy podwykonawca a dalszym podwykonawcg lub migdzy
dalszymi podwykonawcami, na mocy ktérej odpowiednio podwykonawca lub dalszy
podwykonawca, zobowigzuje si¢ wykonac cze$¢ zamowienia

20) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien

sektorowych  wspolfinansowanych ze $rodkéw  zewnetrznych  Lubanskiego
Przedsigbiorstwa Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.;

21) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia;

22) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowg powolang przez Prezesa
Lubanskiego Przedsigbiorstwa Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z 0. 0./LPWiK:

23) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamdwienia.

Art. 3.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w

sposob zapewniajacy:

1) zachowanie uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow,

2) przejrzystosé, racjonalne i efektywne gospodarowanie srodkami, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan,

3) zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych nakladow.

Zamawiajgcy nie moze okresla¢é warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

. ZamoOwienia wspodtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob

udzielania takich zamowien.




. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

. Zamowienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne wylacznie w zakresie wynikajacym z
uregulowan.

. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022r. poz. 1233 ze
zmianami), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegl, ze nie
mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 225 ust. 5 ustawy Pzp.

Art. 4
FORMA I JEZYK POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych
w niniejszym Regulaminie, prowadzi si¢ w formie pisemne;.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

ROZDZIAL 11
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Art. 5
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
. Wszelkie prace i czynno$ci niezbgedne do prawidlowego i sprawnego pod wzgledem
formalnym przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia wykonuje Kkomisja

przetargowa. Zadania komisji opisane sa w art. 9 niniejszego Regulaminu.




3. Podstawa do wszczgeia postgpowania jest wniosek sporzadzony przez komorke
wnioskujgcg (merytoryczng), ktory musi uzyskaé akceptacje Kierownika Zamawiajgcego
(wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu).

4. Komorka wnioskujgca odpowiedzialna jest za prawidlowe wypelnienie wniosku
zakupowego, w tym w szczeg6lnoscei za:

1) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

2) przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia (OPZ) zgodnie z Regulaminem i ustawa
Pzp,

3) ustalenia terminu realizacji zamOwienia i przekazania odpowiednio tych informacji,
materialéw, dokumentéw do komisji.

5. Komorka wnioskujaca deleguje pracownika do prac w komisji przetargowej oraz
uczestniczy w przygotowaniu tre$ci umowy w sprawie zamdwienia oraz przygotowuje i
prowadzi wszelkie czynnosci zwigzane z zagadnieniami merytorycznymi dotyczacymi
tego zamoOwienia na potrzeby komisji przetargowe;j.

6. Pracownik Dzialu Technicznego prowadzacy zamoéwienia odpowiedzialny jest za:

1) ewidencjonowanie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia;
2) przechowywanie dokumentacji zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

post¢powania.

Art.6
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu w sposoéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy oceng zdolnosci Wykonawcey do nalezytego
wykonania zamowienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
2. Warunki udzialu w postgpowaniu mogg dotyczyc¢:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
2) uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;
3) wiedzy i doswiadczenia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
3. W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystgpowania w obrocie
gospodarczym zamawiajacy moze wymagac, aby Wykonawcy prowadzacy dzialalnos¢
gospodarczg lub zawodowag byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub

handlowych prowadzonych w kraju, w ktorym maja siedzibg lub miejsce zamieszkania.




4. W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowe] Zamawiajacy moze w postgpowaniu o udzielenie zamowienia wymagaé
udowodnienia posiadania:

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dzialalnosci
regulowanej lub

2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dzialalno$ci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub

3) statusu czlonka danej organizacji, jezeli czlonkostwo w tej organizacji jest
niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania.

5. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej Zamawiajacy moze okresli¢
warunki, ktore zapewnia posiadanie przez Wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub
finansowej niezbg¢dnej do realizacji zamowienia. W tym celu Zamawiajacy moze
wymagacé w szczegdlnosci:

1) aby Wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okre$lone
minimalne roczne przychody w zakresie dzialalnosci objetej zamowieniem;

2) aby Wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan
finansowych wykazujacych w szczegolnosci stosunek aktywow do zobowigzan;

3) posiadania przez Wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej:

4) posiadania przez Wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub $rodkéw
finansowych.

Zamawiajacy nie moze wymagac, aby minimalne roczne przychody, o ktorych mowa

w pkt 1, przekraczaly dwukrotnos¢ wartosci zamowienia, z wyjatkiem nalezycie

uzasadnionych przypadkéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia lub sposobu

jego realizacji. Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zamowienia powody

zastosowania takiego wymagania.

Stosunek aktywow do zobowigzan, o ktérym mowa w pkt 2, moze by¢ uwzgledniony,

jezeli Zamawiajacy okresli w dokumentach zamoéwienia przejrzyste i obiektywne

metody i kryteria takiego uwzglednienia.

Jezeli zamowienie jest podzielone na czgsci, przepisy powyzsze stosuje si¢ do kazdej z

tych czgsci. Zamawiajgcy moze okre$li¢ minimalny roczny przychéd takze w

odniesieniu do wigcej niz jednej czesci zamdwienia na wypadek, gdyby Wykonawcy,




10.

ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, przyznano kilka czesci
zamowienia do realizacji w tym samym czasie.

W odniesieniu do zdolnosci technicznych lub zawodowych Zamawiajacy moze okresli¢
warunki  dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia, potencjalu technicznego Wykonawcy lub osob skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamoéwienia, umozliwiajace realizacj¢ zaméwienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci Zamawiajacy moze wymagac, aby
wykonawcy spelniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym w
zakresie dostgpnosci dla oséb niepetnosprawnych, oraz systemow lub norm zarzadzania
srodowiskowego, wskazanych przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu lub w
dokumentach zamoéwienia.

Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze. na kazdym etapie
postgpowania, uzna¢., ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawey w inne przedsiewziecia
gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamdwienia.
Zamawiajacy moze okresli¢ szczegblny, obiektywnie uzasadniony, sposob spelniania
przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunkow
udzialu w postgpowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamodwienia i jest
proporcjonalne.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, jest spelniony, jezeli co najmniej jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej i
zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia
sa wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia moga
polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 i 9, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia dotaczaja odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu albo do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty

budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy.




11. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

1) W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

2) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 3.

3) Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 3, zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

12. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zada od Wykonawecow wylgcznie
oswiadczen i dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, w tym
potwierdzajacych:

1) spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) spetnienie wymagan okreslonych przez Zamawiajacego przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, ktére Zamawiajgcy wskazuje w SWZ lub zaproszeniu
do skladania ofert lub w zaproszeniu do negocjacji:

3) brak podstaw wykluczenia z postepowania.

13. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub ktorzy
zlozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupelnienia/poprawienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo oferta
Wykonawcey podlegaja odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie/uzupelnienie lub zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

14. Wykonawcy  zobowiazani sa wykaza¢, ze spelniaja wymagane warunki,
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania Wykonawce, jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez
niego informacje istotne dla prowadzonego postgpowania sa nieprawdziwe.

16. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenia zamdwienia ponosza solidarnag

odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.
Art. 7

OKOLICZNOSCI WYLACZAJACE UDZIAL W POSTEPOWANIU
1. Osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i

obiektywizm oraz roéwne traktowanie Wykonawcow. Osoby te nie moga wplywac na
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wynik tego postepowania i nie moga mie¢ bezposredniego lub posredniego interesu

finansowego, ekonomicznego lub osobistego, ktory zagrazatby ich bezstronnosci w

zwiazku z postgpowaniem o udzielenia zamowienia;

2. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po

stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub

osoby udzielajace zamdowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci,

jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

3. Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 2:

1)
2)

4)

ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;
uczestnicza w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadajg
co najmniej 10% udzialow, pelnig funkeje cztonka organu nadzorczego lub

zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca. jego
zast¢peg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow

nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami
organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorezych Wykonaweow ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia;

pozostaja z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb; zostaly
prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia

korzysci majatkowych.

4. Osoby okreslone w ust. 2 powyzej, sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za

zlozenie falszywego oswiadczenia, pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust.
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3, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.
Art. 8
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA POSTEPOWANIE

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.

Osoby inne niz Kierownik Zamawiajgcego odpowiadaja za przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci pracownikom Zamawiajacego.
Art.9

KOMISJA PRZETARGOWA

. Kierownik Zamawiajacego powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia, zwana dalej komisjg przetargowa.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,
powolywanym do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
Kierownika Zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania.

. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki
oceny ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty/tresci wynegocjowanej
umowy albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonego postgpowania o udzielenie zamdowienia.

. Komisja sklada sig, z co najmniej trzech osob, w tym przewodniczacego komisji, sekretarza
komisji oraz cztonkéw komisji.

. Czlonkami komisji nie musza by¢ pracownicy Zamawiajacego.

. Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowanie dokumentacji dotyczacej postepowania;

2) przygotowanie projektu umowy;

3) przygotowanie ostatecznej wersji umowy;

4) wszczecie postgpowania o udzielenie zamoOwienia poprzez publikacje ogloszenia o
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przetargu nieograniczonym albo przestanie zaproszenia do negocjacji;

5) przygotowanie projektdw odpowiedzi na pytania Wykonawcow oraz ich publikacje:

6) prowadzenie dokumentacji z postgpowania;

7) badanie i oceng zlozonych ofert, oraz przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty/wynegocjowanej tresci umowy;

8) weryfikacje Wykonawcow w zakresie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

oraz spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.
Art. 10

ZADANIA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

. Do zadan Kierownika Zamawiajacego w zakresie udzielania zamowien nalezg

w szczegolnosci:

1) zatwierdzenie trybu udzielania zamowienia;

2) zatwierdzenie kryteriow oceny ofert

3) zatwierdzenie przestanek wykluczenia;

4) zatwierdzenie warunkow udzialu w postepowaniu;

5) akceptacja wartosci szacunkowej zamowienia,

6) wydawanie zarzadzen precyzujacych sposob postepowania w przypadkach

nieokreslonych w regulaminie;

Art. 11

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiot zamowienia (OPZ) opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie

wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiot zamowienia opisuje komorka wnioskujaca.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory maoglby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencj¢, w szczegolnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, Zrddia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do

uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub produktow.

Przedmiot zamdéwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub

pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi




10.

11.

dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli Zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zaméwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,.lub rownowazny”.

Jezeli przedmiot zamdéwienia zostal opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej,
Zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzanie réwnowazne do opisanego przez
Zamawiajacego. jest obowiazany wykazaé, ze oferowana przez niego propozycja speinia
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze okreslic w opisie przedmiotu zamoéwienia konieczno$é przeniesienia
praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocg
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy
opisuje przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego. Program
funkcjonalno - uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie
przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,

ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne.

W przypadku robdt budowlanych o nieskomplikowanym charakterze. zamawiajgcy opisuje

przedmiot zamowienia zgodnie z zasadami z ust. 1.

W szczegdlnych przypadkach dla robét budowlanych wymagajacych pilnej realizacji
dopuszcza sig opis przedmiotu zamoéwienia na podstawie protokotu typowania. Dokonanie

opisu przedmiotu zamowienia w ten sposéb wymaga zgody Kierownika Zamawiajacego.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone w Wspdlnym
Stowniku Zamowien (CPV).

Art. 12

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Zamawiajacy jest zobowigzany dokona¢ oszacowania wartosci zamowienia z nalezyta

starannoscia.

. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite, szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towarow i ustug,




3. Podstawe ustalenia wartosci zamowienia na ushugi lub dostawy okresla sig:

1) na podstawie umoéw dotyczacych przedmiotu zamdéwienia zawartych w roku biezacym
badz ubiegltym lub w poprzednich dwoch latach z uwzglednieniem inflacji;

2) poprzez rozeznanie rynku, komorka wnioskujaca winna dotaczy¢ do wniosku co najmniej
dwie oferty niezalezne, lub

4. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej, a w przypadku rob6t budowlanych dla ktérych brak dokumentacii
projektowej na podstawie srednich cen publikowanych przez SEKOCENBUD lub innych
wydawcow;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia
jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$é
dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one
niezb¢dne do wykonania tych robét budowlanych.

6. Przy szacowaniu wartosci zamdéwienia wspotfinansowanego ze srodkow zewnetrznych,
uwzglednia si¢ zasady wynikajace ze zrodet finasowania.

7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenia, wnioskujacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

8. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia. jezeli przedmiotem zamdwienia sa
dostawy lub ustugi oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.

9. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowe;j i zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow:;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
pozyskania informacji cenowej);

4) kopie ofert lub uméw (obejmujacych analogiczny/tozsamy przedmiot zamdwienia)
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1.

odpowiednio pozyskanych/zawartych w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych
moment szacowania wartosci zamowienia.
Obliczajgc szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy uwzgledni¢ koniecznos$é lacznego
spetnienia nast¢pujacych przestanek:
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy

podobne,
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamosé

podmiotowa).

W przypadku udzielenia zamdowienia w czgséciach z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych — warto$¢ zamdwienia ustala sie jako laczna wartosé
poszczegdlnych jego czgsci. W przypadku, gdy laczna wartosé czesci przekracza wartosé
50 000,00 z! netto, zasade konkurencyjnosci stosuje si¢ do kazdej czesci zamowienia.

Wyboru metody wykorzystywanej do ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia nie
mozna dokonywa¢ z zamiarem wylaczenia zamoéwienia z zakresu stosowania zasady

konkurencyjnosci.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp lub niniejszego regulaminu.

Art. 13
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ), zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) tryb udzielenia zamowienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) informacj¢ o przedmiotowych srodkach dowodowych:
5) termin wykonania zaméwienia;
6) podstawy wykluczenia;
7) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow;




8) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w
postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

10) wymagania dotyczace wadium;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest
mozliwe z obiektywnych przyczyn, Zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w
kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego:

16) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz ubezpieczenia:

18) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich
warunkach;

19) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w  toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia;

20) opis czgsci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:;

21) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajgcy
dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna;

22) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych;

23) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty
wariantowe, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

24) informacj¢ o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci

zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia;




25) informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, jezeli Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu tych dokumentow;

26) informacj¢ o uprzedniej ocenie ofert (Zamawiajacy moze najpierw dokonaé badania i
oceny ofert, a nastgpnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spelniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu), jezeli Zamawiajgcy przewiduje odwrocong
kolejnos¢ oceny;

27) informacjg, ze zamowienie jest dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych
zrodel, albo ze zamawiajacy ubiega si¢ lub zamierza ubiega¢ o dofinansowanie

zamowienia.
Art. 14

WYJASNIENIE TRESCI SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
warunkow zamoéwienia (SWZ). Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamodwienia
wplynal na 5 dni przed terminem skladania ofert zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajagcy jednoczesnie przekazuje wszystkim Wykonawcom tre$¢ wyjasnienia,
ktorym przekazal specyfikacje warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania, a

jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji warunkéw zamdwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom. ktérym przekazano
specyfikacj¢ =~ warunkéw  zamowienia  lub  poinformowano o  wszczgciu
postgpowania/przekazano zaproszenie, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie

internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli Zamawiajacy dokona wyjasnien badz modyfikacji tresci ogloszenia/SWZ,

wyjasnienia 1 modyfikacje sa dla Wykonawcow wigzace.

. Zamawiajagcy moze przedluzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu




niezbednego do udzielenia wyjasnien lub do wprowadzenia w ofertach zmian

wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji warunkéw zamowienia.
Art. 15

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
PRZETARG NIEOGRANICZONY

. Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony,
wylacznie wedtug zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamowienia to tryb, w ktérym w odpowiedzi na

ogloszenie o Zakupie lub Specyfikacj¢ (SWZ), Oferty moga sklada¢ wszyscy

zainteresowani Wykonawcy.

. Zamawiajacy zapraszajac do udzialu w przetargu nieograniczonym zobowigzany jest

zamiesci¢ ogloszenie o zamOwieniu na stronie internetowej przedsiebiorstwa.

. W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkoéw zewnetrznych (np. srodkow Unii

Europejskiej), zamawiajacy moze zamiesci¢ ogloszenie o zamdOwieniu réwniez w bazie

konkurencyjnosci lub upubliczni¢ w inny jawny sposob.

. Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia od dnia wszczecia postepowania do dnia

udzielenia zamowienia.

. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkow
zamoOwienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czesciowych;

5) informacje¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j:

6) termin wykonania zamdwienia;

7) opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow;

8) informacj¢ na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
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10) miejsce i termin skladania ofert;

11) termin zwiazania oferta;

12) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupelniajgcych;

13) informacje, ze zaméwienie jest dofinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej lub innych
zrodel, albo ze zamawiajacy ubiega si¢ lub zamierza ubiegaé sie o dofinansowanie

zamoOwienia.

Art. 16
TERMIN SKEADANIA OFERT

. Wyznaczony przez Zamawiajacego termin na skladanie ofert nie moze by¢ krotszy niz:
1) 7 dni od dnia ogloszenia przetargu nieograniczonego w przypadku dostaw lub ustug;

2) 14 dni od dnia ogloszenia przetargu nieograniczonego w przypadku robot budowlanych.

. Wyznaczony termin skladania ofert powinien uwzglednia¢ zlozono$¢ zamdwienia oraz czas
na sporzadzenia ofert.

. Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert z wilasnej inicjatywy lub wskutek
otrzymanych zapytan, wyjasnien albo uzupelnien dotyczacych specyfikacji warunkow
zamowienia.

. Zamawiajacy moze rowniez przedtuzy¢ termin skladania ofert, na wniosek Wykonawcy,
ktory nie jest w stanie zlozy¢ oferty w wyznaczonym terminie z powodu okolicznosci od
niego niezaleznych.

. Przedluzenie terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upltywem.

. O przedtuzeniu terminu Zamawiajacy powiadamia natychmiast kazdego Wykonawce,
ktoremu przestano specyfikacje warunkow zamowienia, a jezeli specyfikacja jest

udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Art. 17

WADIUM

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.

. Wykonawca moze wnies¢ wadium w pienigdzu, porgczeniach lub gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci

zamoOwienia.




Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego. Dowodem wniesienia wadium jest oryginat gwarancji lub poreczenia
lub jej odpowiednik w postaci elektronicznej lub dotaczone do oferty potwierdzenie zaplaty
przelewem.

Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Art. 18

ZWROT / ZATRZYMANIE WADIUM

. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie zwroci¢ wadium, jezeli:

1) uplynat termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowg Ww sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy:

3) Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajgcy zwraca wadium w terminie 3 dni roboczych, na pisemny wniosek

Wykonawcy:

1) ktory wycofal ofertg przed uptywem terminu skladania ofert;

2) ktory zostal wykluczony z postepowania;

3) ktorego oferta zostala odrzucona.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

3) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca z przyczyn

lezacych po jego stronie, w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia nie ztozyt:

1) dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu i brak
podstaw do wykluczenia;

2) pelnomocnictwa;
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3) nie wyrazil zgody na poprawienie innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja warunkéw zamoéwienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako

najkorzystniejszej.
Art. 19

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

. Zamawiajacy okresla w SWZ miejsce i termin otwarcia ofert.
. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte

zgodng z opisem przedmiotu zamowienia, ztozona przez Wykonawce spetniajgcego warunki

udzialu w postgpowaniu w oparciu o ustalone kryteria oceny.

. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie.

Art. 20

OFERTA WARIANTOWA

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty przewidujacej odmienny niz

okreslony przez niego sposob wykonania zaméwienia (oferta wariantowa), jezeli cena nie

jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Jezeli Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej, obowiazany

jest zamiesci¢ o tym informacj¢ w ogloszeniu o postgpowaniu oraz odpowiednio

w specyfikacji warunkow zaméwienia.
Art. 21

OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji
warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dhuzszy niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody. o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
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4.

Przedluzenie terminu zwiagzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedhuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, nastepujgcy po dniu w

ktorym uptywa termin skladania ofert.
Art. 22

OTWARCIE OFERT

. Oferty otwiera si¢ po uplywie terminu do skladania ofert, przy czym dzien, w ktorym

uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Otwarcie ofert nie jest jawne, chyba ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej.

Art. 23
WYJASNIENIA TRESCI OFERT I DOKUMENTOW

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. oraz przedmiotowych
srodkow dowodowych lub innych skladanych dokumentow lub o$wiadczen.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

W przypadku. o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢
za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie

omylki, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 3; zamawiajgcy odrzuca oferte.




Art. 24
ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po terminie skladania ofert;

2) zostala ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

3) zostata zlozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b) niespelniajgcego warunkow udzialu w postepowaniu, lub

¢) ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie podmiotowych $rodkéw dowodowych,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu, przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych dokumentow lub
oswiadczen:

4) jest niezgodna z dokumentami zamdwienia;

5) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkow zamowienia;

6) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

7) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

8) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu:

9) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

10) zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych na miejscu u Zamawiajacego, w
przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagal w dokumentach zamowienia.

2. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawceg, ktorego oferta
odrzucona, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Z tytulu odrzucenia ofert, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko

Zamawiajgcemu.

Art. 25
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia.




. Kryteria oceny ofert sg formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, przy czym kazde z kryteriow musi
by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia, musi by¢ sformulowane w sposob jednoznaczny
i zrozumialy, wagi poszczegélnych kryteriow powinny byé okreslone w sposob
umozliwiajagcy wybor najkorzystniejszej oferty.

. Kryteriami oceny ofert sa cena lub koszt albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamOwienia, w szczegdlnosci jakos$é, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcey, a w szczegolnosei jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

Art. 26

BADANIE I OCENA ZLOZONYCH OFERT

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sig¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czgsci sktadowych.

. W przypadku, gdy cena calkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:
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1) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczgciem postgpowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien,
o ktorych mowa w ust. 1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczy wistych, ktore
nie wymagaja wyjasnienia;

2) wartosci zamOwienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapilty po wszczeciu
postgpowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze
zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1.

. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, $wiadczonych ustug lub metody budowy:

2) wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéow dostaw, ustug
albo zwiazanych z realizacjg robot budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robot budowlanych oferowanych przez Wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisoéw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2020 r. poz.
2207) lub przepisow odrebnych wlasciwych dla spraw, z ktorymi zwigzane jest
realizowane zamowienie;

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisdw o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej:

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy 1 zabezpieczenia spolecznego,
obowigzujacymi w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami dotyczacymi z zakresu ochrony srodowiska;

8) wypelniania obowigzkéw zwiazanych z powierzeniem wykonania czgsci zamowienia
Podwykonawcy.

. W przypadku zamowien na roboty budowlane lub ustugi, Zamawiajgcy jest obowigzany

zada¢ wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1, co najmniej w zakresie okreslonym w ust. 3 pkt

4i6.

. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

Wykonawcy.




6. Odrzuceniu, jako oferta z razaco niska ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktory
nie udzielil wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniaja razaco niskiej ceny lub kosztu tej oferty.

7. Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach oczywiste omyltki rachunkowe, pisarskie oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym/zaproszeniem do
skladania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. W przypadku stwierdzenia braku w zlozonej ofercie wymaganych dokumentow
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupeini dokumentéw lub nie bgda one odpowiadaly
wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do
skladania ofert, oferta zostanie odrzucona. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do

ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Art. 27
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglasza na stronie
internetowej prowadzonego postepowania oraz niezwlocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dzialalnosci
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacje.

2. Informacja przestana do Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, zawiera poza danymi, o
ktorych mowa w ust. 1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny.
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Art. 28
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o zamdOwienie w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu z zastrzezeniem pkt 2;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Spolki, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy

w sprawie zamowienia.

. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czg¢sciowych, do uniewaznienia

danej czgsci postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu skladania ofert;

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania

ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Art. 29
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

. Z prowadzanego postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza protokot

stanowiacy zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i

informacje skladane przez Zamawiajacego 1 Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie

zamoOwienia stanowia zalgczniki do protokotu.

. Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia 1 zaswiadczenia skladane w trakcie

postepowania sa jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udost¢pniane oraz

wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg¢ przedsi¢biorstwa.
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4. Protokol z postgpowania lub zalgczniki udostgpnia sie na pisemny wniosek
zainteresowanego, w terminie, formie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przechowuje protokét postgpowania wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.

6. Zasada jawnosci, o ktorej mowa w ust. 3, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia nr 2016/679
Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r., zebranych w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w
art. 8 ust. 3-5, stosuje si¢ odpowiednio.

7. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia nr 2016/679 Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r., spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole i zalgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych
w protokole i w zalacznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia nr 2016/679 Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Art. 30
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

Zamowienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna
z nastgpujacych okolicznoscei:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej
o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencyjnosci

nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia;

2) ze wzgledu na pilna potrzebe (koniecznosé¢) udzielenia zamowienia nie wynikajacg z

przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego. ktérej wczesniej nie mozna bylo
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3)

4)

5)

6)

przewidzie¢, nie mozna zachowac termindéw okreslonych dla innych trybow udzielenia
zamowienia;

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski
zywiolowe, katastrofy, awarie) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i

nie mozna zachowa¢ terminow okreslonych dla innych trybéw udzielania zamowienia;

uprzednio prowadzone postgpowanie o udzielenie zamowienia z zastosowaniem zasady

konkurencyjnosci, w trybie przetargu nieograniczonego zostato uniewaznione z powodu

braku ofert lub wplynigcia jedynie ofert podlegajacych odrzuceniu, lub nie spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu (o ile takie warunki zostaly postawione

Wykonawcom), a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob

zmienione;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych

wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci zamoéwien dodatkowych, nieobjetych

zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych tacznie 50 % wartosci realizowanego
zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoélmiernie wysokich
kosztow, lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,

dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych wybranemu zgodnie z

zasadg konkurencyjnosci zamowien uzupelniajacych, stanowiacych nie wigcej niz 50 %

wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowien, jezeli zamodwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego, a zamowienie uzupelniajace bylo przewidziane w specyfikacji
warunkow zamowienia dla zamowienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamowienia

w niej okreslonego;

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,

dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamowien wybranemu zgodnie z zasada

konkurencyjnosci. stanowigcych nie wigcej niz 50 % warto$ci zamdéwienia

podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy
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powodowalaby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co
powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie podstawowe zostalo udzielone
w trybie przetargu nieograniczonego;

8) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym
albo upadlosciowym:

9) zamowien w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej, ktore mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce;

10) zamowien na dostawy dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

11) przedmiotem zamowienia jest nabycie, najem, dzierzawa albo leasing nieruchomosci,
a ze wzgledu na szczegdlne okolicznosci mozna jg uzyskac¢ od jednego Wykonawcy.

12) spetnienie przestanej wskazanych w art. 30 nalezy pisemnie uzasadni¢ we Wniosku o
realizacj¢ zamowienia.

2. Podstawa do wszczgeia postgpowania jest wniosek sporzadzony przez komorke
wnioskujacg (merytoryczng), ktory musi uzyskaé¢ akceptacje Kierownika
Zamawiajacego (wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu).

3. Postgepowanie zakupowe przeprowadza Komisja ds. przeprowadzenia postgpowania
zakupowego.

4. Wszczecie zamoOwienia z wolnej reki nastepuje poprzez zaproszenie do negocjacji.
Zaproszenie do negocjacji moze zawiera¢ m.in. projektowane postanowienia przyszlej
umowy w sprawie zamowienia.

5. Nie wymaga si¢ skladania oferty. Jesli Wykonawca takg przedstawia, to nalezy ja
potraktowac jako punkt wyjscia do dalszych negocjacji.

6. Zamawiajacy weryfikuje brak obligatoryjnych podstaw wykluczenia Wykonawey z
postgpowania na podstawie podmiotowych srodkéw dowodowych.

7. Komunikacja w trybie z wolnej reki musi si¢ odbywac elektronicznie. Dotyczy to m.in.
przekazania zaproszenia do negocjacji oraz przestania przez Wykonawce dokumentow
1 oSwiadczen w zakresie przestanek wykluczenia z postepowania.

8. Negocjacje moga by¢ prowadzone ustnie. Z negocjacji spisywana jest notatka.

9. Z prowadzanego postgpowania o zamoOwienie Zamawiajgcy sporzadza protokol

stanowigcy zalacznik nr 2 do Regulaminu.
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Art. 31

UMOWA

. Do umoéw w sprawach zamowien, zwanych dalej umowami, stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.), jezeli
regulamin nie stanowi inaczej.

W przypadku gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postepowanie

moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na cze$¢ zamowienia.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory uzyskal kolejna
najwyzsza liczbg punktow w kryterium oceny ofert.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony. Zawarcie umowy na czas dluzszy niz 3 lata

wymaga zgody Kierownika Zamawiajgcego.

Umowy w sprawach zamdéwien wymagaja, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy

pisemnej, chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlne;.

Umowy w sprawach zamowien sa jawne i podlegaja udostgpnieniu na zasadach

okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;j.
. Zakazane jest dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy. nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly
si¢ niezbgdne i zostaly spelnione tgcznie nastgpujgce warunki:

- zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji. zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

— zmiana Wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla zamawiajacego,

— warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamOwienia okreslonej pierwotnie w

umowie.
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Art. 32
ODSTAPIENIE OD UMOWY

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1. Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytulu wykonania czg¢sci umowy.
Art. 33

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem.

. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w pienigdzu, poreczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych, a za zgoda Zamawiajacego rowniez wekslach z porgczeniem wekslowym banku
oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego, na zasadach okreslonych
w odrgbnych przepisach.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie moze przekraczaé 5 % ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajacego z umowy.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

. Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub
gwarancji kwotg nieprzekraczajaca 30% zabezpieczenia.

. Kwota, o ktorej mowa w ust. 7, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie okresu

rekojmi za wady lub gwarancji.
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9. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia

rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.
Art. 34

SPRAWOZDAWCZOSC

Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania sprawozdania z udzielonych zaméwien
objetych niniejszym regulaminem zgodnie z Rozporzadzeniem z dnia 20 grudnia 2021 r.
Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamdéwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu

i trybu jego korygowania (Dz. U. z 2021 r. poz. 2463).

Art. 35
PRZEPISY KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania przez Kierownika Zamawiajacego.
2. Do postepowan wszczetych przed tym dniem stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
3. Do umow w sprawach zamowien zawartych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu

stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Zatacznik nr 1 — wniosek o realizacje zamdwienia

Zatacznik nr 2 - protokél z wyboru Wykonawcy zamdwienia

Prezes Zarzadu

PREZES ZARZADU

t
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Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu

komarka organizacyjna wnioskujaca data zlozenia wniosku

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O REALIZACJE ZAMOWIENIA NR ...............

(numer nadaje TT)

do przeprowadzenia post¢gpowania na dostawy, ustugi lub roboty budowlane

Nazwa zadania/ Przedmiot zamowienia:

I

© % 3

Rodzaj zamoéwienia (zaznaczy¢ odpowiednio):

O dostawa

O ustuga

O robota budowlana

Kod CPVinazwa: ............oovvvvvinnnnn,

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia: ..........................
Uzasadnienie zakupu: ........c.coccevininnnnnn

Szacunkowa , calkowita warto$¢ zamowienia okresSlona z nalezyta starannoscig:

Zrédlo finansowania zamOwienias .........................ccoooiiii,
Pozadany termin realizacji zaméwienia: ..........................
Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: ..........................

Uzasadnienie wyboru tryby udzielenia zamoéwienie innego niz tryb konkurencyjny:

. Wykaz proponowanych / Dostaweow, Wykonaweow ustug, Wykonawceow robét budowlanych

/ ** ustalony w wyniku analizy rynku:

L.p. | NIP (jesli dotyczy i Nazwa firmy Siedziba firmy/adres
Jjest mozliwy do
ustalenia)
1.
2.
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3.

13. Proponowany skiad komisji przetargowej:

1) Przewodniczacy — .......coviviiiiiiiininiiiiiiie e
2) Sekretarz — ..o
3) Czlonek — oo

Opracowal:

(data i podpis)

Zatwierdzil:

(data i podpis)
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Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu

NI poStepPOWANIaA:.....ccovrereereesrererseresannne
pieczec jednostki /Nr pisma

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wspdlny Stownik Zamdwien CPV:

Kod i nazwa CPV:

3. Wykryte przypadki konfliktu intereséw/informacja o braku konfliktu interesu:

4. Informacja o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu:

5. Uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenie mozliwosci skladania ofert czeSciowych (jezeli
dotyczy):

6. Wartoé¢ szacunkowa zamowienia:

wivedd
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(HOWRIES s isisssniscisissssiscimmssosimmsninipvmwipinsisisnin s ZHOLYCI);

7. Kryteria oceny ofert oraz wagi kryterium, sposéb obliczenia liczby punktow przyznawanych
ofertom:

8. Zlozone oferty - ranking:

Liczba
Cena netto VAT " — . ..| punktow na
It\!r’ Nazwa i adres wykonawey zamowienia | ... % Wartos¢ brutto lcrmm_rcgluzac.p podst. w
Oferty zt dni/tyg. : <
zl zl kryterium
oceny ofert
1.
Z
3.

9. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

11. Komisja zakupowa/ inne osoby, ktére braly udzial w postepowaniu:

12. Zalaczniki (oszacowanie warto$ci zamowienia/dokumenty zamoéwienia (SWZ, Zaproszenie do
negocjacji), oswiadczenia/dow6d wszezecia postepowania, oferty, odpowiedzi na pytania,
wyjas$nienia wykonawcéw ete.:
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Data i podpis osoby sporzadzajacej protokot

ZATWIERDZAM

39




